生物工程学院2016年度会议工作计划
一、日常工作例会：
工作例会时间节点一览表
	1月11日
	3月7日
	3月21日
	4月11日
	4月25日

	5月9日
	5月23日
	6月6日
	6月20日
	8月29日

	9月12日
	9月26日
	10月10日
	10月24日
	11月7日

	11月21日
	12月5日
	12月19日
	
	


注：会议时间一般为周一上午10点至12点（如有变动会提前通知）。
二、教学工作研讨会：
各系会议工作安排如下表所示，分管教学副院长每两周主持一次教学会议，对各系教学工作进行检查。

生物工程系教学研究会议一览表

	时间
	主题

	1月7日
	学习2015版培养方案，撰写教学大纲

	3月10日
	落实新学期教学安排，讨论规划每门课程教学建设目标

	4月14日
	安排教研活动，讨论如何进一步加强实践环节的问题

	5月12日
	期中教学检查，安排公开课听课

	6月9日
	检查毕业环节的教学秩序和文件，安排毕业答辩、考试。

	9月8日
	新学期教学安排

	10月13日
	期中教学检查，各教学环节 按要求做好专业建设做好规划，及时与被听课老师交流，分析问题，研究对策与措施。 

	11月3日
	安排下学期教学任务，讨论如何实施卓越工程师计划的问题

	12月8日
	安排教研活动，讨论如何加强毕业环节的管理问题


注：会议时间一般为周四下午1:30至3:20点（如有变动会提前通知）。
生物技术系教学研究会议一览表
	时间
	主题

	3月3日
	教学方案课程衔接讨论会

	3月17日
	教研课题申报动员会

	4月21日
	3D虚拟仿真实验室的建设讨论会

	5月19日
	多媒体课件及微课制作经验交流暨全国多媒体课件大赛动员会

	6月16日
	青年教师验收及汇报

	9月14日
	青年教师导师制聘任及签约

	10月20日
	师德标兵经验交流会

	11月10日
	期中教学检查总结及交流

	12月15日
	网络教学平台使用及经验交流


注：会议时间一般为周四下午1:30至3:20点（如有变动会提前通知）。
酿酒工程系教学研究会议一览表

	时间
	主题

	1月4日
	1、讨论2015版教学大纲，定稿；
2、监考、阅卷、上报成绩等工作；
3、根据下学期教学任务，安排课程教学大纲、课时授课计划、教案的编写等工作。

	3月24日
	1、 教研项目申报；
2、 检查教学大纲、课时授课计划、教案；
3、组织教师互相听课。

	4月28日
	1、 积极开展新课教师的公开教学和老教师的公开示范课活动，以此形成良好的“以老带新”的局面，进一步提高教师的教学水平。
2、 安排期中检查；

	5月26日
	1、 安排下学期教学任务；
2、 安排毕业生答辩。

	6月23日
	1、总结一学期来的教学工作。
2、说课；3、根据下学期教学任务，安排课程教学大纲、课时授课计划、教案的编写等工作。

	9月22日
	1、 安排2013级毕业选题
2、 课程建设。组织课程建设和精品课程建设的讨论会，就教学计划、教学大纲、课程设置等进行讨论，以使更加科学合理。
3、 组织教师互相听课。

	10月27日
	1、安排期中检查
2、公开课示范讲解

	11月17日
	1、 安排下学期教学任务；

	12月22日
	1、组织讨论有关期末考试出题的安排，并总结一学期来的教学工作。
2、根据下学期教学任务，安排课程教学大纲、课时授课计划、教案的编写等工作。


注：会议时间一般为周四下午1:30至3:20点（如有变动会提前通知）。
三、科研及合作工作会议：
由执行院长至少每月组织一次会议活动，针对学术科研、队伍建设、平台建设、社会服务、合作交流方面的工作进行探讨，促进相关工作的进展。
科研及合作工作会议一览表
	时间
	主题

	1月
	国家自然科学基金撰写辅导会

	2月
	省级学术平台年度总结及年度计划会议

	3月
	研究所（校级）工作总结及计划会议

	4月
	学术团队青年博士招聘会议

	5月
	平台公共仪器设备管理会议

	6月
	“学生科研夏令营”活动安排会

	7月
	“青年博士服务社会”实践活动安排会

	8月
	参加学术会议情况交流会

	9月
	各研究所工作计划进度报告会

	10月
	校企合作座谈会（邀请企业骨干人员到校座谈）

	11月
	重点实验室学术年会、国家自然基金经验交流会

	12月
	近三年入职博士的年度科研工作评定会


注：每月会议时间根据相关参会人员在校时间确定。
四、重大决策及学院其它工作：
在上述日常工作的基础上，由学院院务会、全院职工大会对学校规定的“三重一大”工作进行研究决策。
	时间
	主题

	1月
	总结上一年度工作，召开年度工作表彰大会

	3月
	审定学院财务预算、人才引进及仪器采购计划

	12月
	年度工作绩效考核、修订下一年度相关规章制度


注：全院职工大会一般每学期召开1-2次，学校有紧急安排另行通知。
